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BTS Gestion de la PME
ESAME - Salon de Provence 2022-2024

Bac Pro Gestion - Administration

MFR - Barbentane 2019-2022
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Assistante de Gestion

Logetrans 2022 - 2025

Assistante de Gestion

Dépannage Gaz 2022

Assistante Administrative
Natech 2019-2022
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Accueil téléphonique

Enregistrement des commandes clients

Editer les factures et assurer le suivi de la facturation
Gestion administratif et suivi des stocks

Renseigner et orienter les demandes clients
Constitution des dossiers d'appel d'offres
Réalisation des devis et offres de prix

Gestion administrative des contrats et du personnel
Gestion de la paie, du recrutement et des congés
Gestion des transports et du planning

Rédaction de supports de communication interne/externe
Réalisation du suivi comptable et financier

Gestion des réunions




